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PORTARIA N° 010/2023

O Presidente da Camara Municipal de Sabaudia, Estado do
Parana, adiante assinado, no uso de suas atribuicdes legais, e em conformidade com o art. 67 da
Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993.

RESOLVE

Art. 1° - Nomear o Engenheiro Civil Luiz Garcia de Lemos, portadora da Cédula de Identidade
RG n® 3.993.952-5 SSP/PR, CPF n° 535.310.609-10, servidor efetivo do Municipio de Sabiudia
cedido conforme Termo de Cessdo e Decreto n° 151/2022 para exercer a funcdo de Fiscal de

Art. 2° - Estabelecer que, para a consecugdo do objetivo proposto neste ato, o servidor ora
designado como fiscal de Contrato, mediante a €xecucdo das atividades de orientagio,
fiscalizagdo, controle e aceite, devera:

I — conhecer o inteiro teor do Edital e seus anexos, da Ata de Registro de Pregos, do Contrato e
seus eventuais aditivos, bem como de suas atribui¢des para o exercicio das atividades de
fiscalizagfio e providenciar a obtengdo de esclarecimentos, auxilio ou suporte técnico, para
aqueles casos em que tiver duvidas sobre a providéncia a ser adotada;

II - receber, definitivamente, bens, obras e SEIVIGOs, em consonincia com as suas atribuigdes
contendo o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugdo do contrato e
demais documentos que Julgar necessarios;

T — acompanhar e fiscalizar in loco a execucdo ¢ a entrega do objeto, verificando a sua aderéncia
aos termos contratuais e aferindo se a quantidade, qualidade, validade, valores e precos
pactuados, prazo de entrega, especificagdes e modo de execugdo, dentre outros, estio compativeis
com o estabelecido no instrumento contratual, apontando as faltas ou defeitos observados;

IV — analisar notas fiscais, faturas, pré-faturas ou similares, conferindo a adequagio entre os
precos e valores faturados e os bens eniregues ou o servico executado, bem como o respeito ao
cronograma de desembolso previsto no contrato;

V — verificar a manutencio das condigdes de habilitaco e qualifica¢do do contrato;

VI - atestar o fornecimento ¢ a entrega de bem, a prestagiio de S€rvigo ¢ a execucio de obra, apos
conferéncia prévia do objeto contratado, para fins de recebimento definitivo; ‘
VII - elaborar Relatério de Analise Técnica, contendo o registro, a anélise e a conclusio acerca
da execugiio do conirato, em consondncia com suas atribuicdes, e a consolidagio das mformacdes
dos Fiscais Setoriais, quando houver, para fins de recebimento definitivo do objeto;

VIIT - elaborar registro proprio e individualizado para cada contrato, no qual constardio todas as
ocorréncias relacionadas com a execugdo, inclusive o controle do saldo contratual, e as
informagdes das acdes necessarias 4 regularizagio das faltas, falhas ou defeitos observados;




&

CAMARA MUNICIPAL DE SABAUDIA

L | Rua Rui Barbosa, 46, Centro - Fone (043) 3151-1800 - CEP 86.720-000 — Sabsudia — Pr
Sswaos = CNPJ/MF 01010823/0001-60

N
S~

IX — comunicar ao gestor, em tempo habil, a necessidade de prorrogagodes ¢ alteragdes do
contrato, as ocorréncias que possam prejudicar o bom andamento do objeto, as indicagbes de
glosas, as irregularidades cometidas passiveis de penalidade e demais informagdes necessarias ao
fiel acompanhamento da execugdo contratual;

X — encaminhar ao gestor as questOes que ultrapassam o a4mbito das suas atribui¢des para que
possam ser solucionadas;

Xl - Ler minunciosamente o contrato, anotando em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas a sua execugio;

XII — Verificar se o contrato, atende as formalidades legais, especialmente no que se refere 2
qualificagdo e identificacdo completa dos contratados, convenentes oy participes;

XIII - Exigir somente o que for previsto no contrato. Qualquer alteracdo de condi¢do contratual
deve ser submetida ao superior hierdrquico, acompanhada das justificativas pertinentes:

X1V — Rejeitar servigos que estejam em desacordo com as especificagdes do objeto contratado. A
agdo do fiscal, nesses casos, observard o que reza o contrato e o ato licitatério, principalmente em
relagéio ao prazo ali previsto:

XV — Elaborar registros e comunicagdes sobre o andamento dos servigos, esclarecimentos e
providéncias necessarias a0 comprimento do contrato;

XVI - Aprovar a substitui¢io de servigos solicitados pela contratada;

XVII - Elaborar ou solicitar justificativa técnica, quando couber, com vistas a alteragdo unilateral
do contrato pela Administrago;

XVIII - Procurar auxilio em caso de davidas técnicas ou juridicas;

XIX — Devera, ainda, o final de contrato, comunicar ao Controle Interno e ao Setor Juridico, as
irregularidades que nfo tenham sido sanadas tempestivamente ou a contento;

XX — Atestar que os trabalhos executados observaram as condigdes previstas no contrato e
demais documentos técnicos, verificando a discriminagdo do objeto, e se o valor cobrado
corresponde exatamente aquilo que foi executado, ndo aceitando servigo irregular ou material
diverso daquele que se encontra especificado no Edital, conferindo se as condigdes de pagamento
do contrato foram obedecidas;

XXI — Verificar o cumprimento das obrigagdes fiscais, trabalhistas e previdenciarias relacionadas
a0 respectivo contrato, exigindo copias dos documentos comprobatérios da quitagio dessas
obrigacdes quando necessario.

Art. 3° O gestor ser4 responsavel pela gestdo do contrato, no que se refere a:

I — Controlar o prazo de vigéncia do instrumento contratual sob sua responsabilidade,
encaminhar a solicitacio de prorrogagio;

II - Verificar se a prestacio de servigos estd sendo cumprida integral ou parceladamente:

IT — Anotar em formulario proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execucgdo da
prestagdo de servigos decorrentes do contrato, determinando o que for necessario a regularizacio
das faltas ou defeitos observados;

IV. — Solicitar aos fiscais esclarecimentos de davidas relativas ao contrato sob sua
responsabilidade.

V — Oficiar a empresa contratada acerca das falhas apontadas, concedendo prazo para
manifestagio da mesma;

VI — Analisar as justificativas da empresa, ¢ conforme o caso, advertir a contratada que novas
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ocorréncias poderfo acarretar aplicagdo de penalidade:
VII — Avaliar a necessidade de encaminhar 0s documentos, relatérios € correspondéncias ao
Departamento de Licitagdes e Contratos, para a Juntada ao processo da Licitagdo;

Art. 4° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo, ficando revogada a Portaria

020/2022 ¢ as disposigdes em contrario.

Edificio da Camara Municipal de Sab4udia, Estado do Parana,
aos vinte e trés dias do més de Janeiro de dois mil e vinte e trés.




