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MENSAGEM N2 009 /2024

Sabdudia, 29 de Abril de 2024.

Senhores Vereadores:

Encaminhamos a este e. Casa de Leis o presente Projeto de Resolugdo que
dispde sobre a “Regulamenta o procedimentos licitatérios da fase interna e externa de

que trata a Lei Federal n? 14.133/2021 no dmbito da Camara Municipal de Sabaudia”.

Esta iniciativa tornou-se necessdria para adeqguacdo das normas Nova Lei

de LicitagBes n? 14.133/21, itens que devem ser regulamentos em cada drgdo publico.

Desta forma, com a certeza de contar com a aprovagdo dos Senhares

Vereadores para assunto de tdo relevante importancia.

7 P a2l
-Q g Mfcho [ (4l
Agnaldo Luciano Valderrama

Vice-Presidente
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PROJETO DE RESOLUCAO N2 002 /2024

Regulamenta, no ambito da Camara Municipal de
Sabaudia, Estado do Parand, “os Servicos e Compras
de Pequeno Valor de Pronto Pagamento nos termos
do § 22 do art. 95 da Lej ne 14.133/2021”.

A Mesa Diretora da Camara Municipal de Sab3udia, nos usos de sua atribuicdo, conforme
art. 17, | do Regimento Interno, faz saber que a Camara Municipal de Sabaudia aprovou
a seguinte Resoluco:

Art. 12 Esta Resolugdo dispde sobre o procedimento para pequenas compras e prestacdo de
servicos de pronto Pagamento, valor ndo superior a RS 11.981,20 (onze mil novecentos e oitenta
€ um reais e vinte centavos), conforme dispde 0 § 2° do Art. 95 da Lei Federal ne 14,133, de 10
de abril de 2021, com valores atualizados pelo Decreto Federal n® 11.871, de 29 de dezembro
de 2023., no 4mbito da Cémara Municipal de Sabaudia.

Art. 22 As pequenas compras e a prestacdo de servicos de pronto Pagamento referem-se ao
disposto no § 2° do art, 95 da Lei Federal ne 14.133/2021, sempre acompanhando a atualizacdo
do valor na lej federal.

Paragrafo dnico. Nos termos do art. 182 da Lei n° 14.133/2021, o Poder Executivo Federal
atualizars, a cada dia 12 de janeiro, pelo indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo
Especial (IPCA-E) ou por indice que venha a substitui-lo, na qual vinculard o Poder Executivo
Municipal os novos patamares.

Art. 3° Para efeitos desta Resolucdo, serdo consideradas como pequenas compras ou prestacdo
de servicos de pronto pagamento, observado o limite estabelecido no Art. 12, as despesas que
ndo possam subordinar-se ao procedimento normal de licitagdo, dispensa ou inexigibilidade, nos
seguintes casos:

| - taxas bancirias, judiciais e licenciamento do veiculo oficial, custas judiciais e extrajudiciais,
emolumentos, reproducbes de Documentos e publicagbes diversas, encadernacio de
documentos, registro de atas em cartorios;

I- servigos postais, graficos, fotograficos, confeccdo de carimbos, confecgdo de chaves e demais
servicos de chaveiro;

IV - aquisicdo de certificado digital;

V - aquisi¢do de gas de cozinha;

VI —materiais de manutencao elétrica, hidraulica, ou de Pequenos reparos eventuais;

VIl - troca de dleo e higienizacdo de veiculo oficial;

V - aquisi¢cdo e/ou contratacdo decorrente de inexisténcia ou insuficiéncia eventual de materia|
de almoxarifado ou de servico, e desde que n3o exista procedimento licitatério qu contrato
vigente para o fornecimento do respectivo material oy servico, desde que nio se configure falta
de planejamento ou fracionamento da despesa, devendo ser plenamente justificada pelo
representante/requerente do setor;
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VIl - outras despesas urgentes ou inadiaveis, coma conserto de utensilios domésticos, desde que
justificada a inviabilidade da realizagdo de procedimento normal de licitagdo, dispensa ou
inexigibilidade, precedidas de autorizagdo da autoridade competente.

§ 12 As despesas realizadas na forma prevista nesta Resolugao, serdo precedidas de empenho
nas suas respectivas rubricas orcamentdria em conformidade com a Lei Federal n. 4320/64 e
suas alteracdes;

I - atividades de garantia da continuidade do servico publico e atividades subsididrias;
Il - atividades njo programadas de manuten¢do para permitir a continuidade do funcionamento
dos servicos publicos inclusive aquisicdo de materiais permanentes.

§ 12 O Regime Especial de Execucdo de que trata esta Resolugdo visa a garantir a eficacia do
servico publico e devers observar os principios da contratacdo mais vantajosa e da
economicidade no dispéndio dos recursos financeiros.

§ 22 O solicitante devers demonstrar que ndo é possivel submeter a despesa ao processo normal
de aplicagdo, apresentando as devidas justificativas.

Art. 52 O procedimento para as pequenas compras e prestacao de servicos de pronto pagamento
Possui as seguintes especificidades:

I - o valor para cada procedimento fica limitado a disponibilidade orcamentaria decorrente da
Lei Orcamentaria An ual, sem prejuizo da observincia dos procedimentos previstos para licitacdo
ou seu afastamento;

Il - A compra por mais de uma vez um mesmo objeto dentro do mesmo exercicio financeiro fica
vinculada a justificativa;

Art. 62 Verificada possivel irregularidade na compra ou prestacdo servigo de pronto pagamento,
0 Controle Interno avaliars a necessidade de instauragio de procedimento para apuracdo de
responsabilidade.

Art. 72 O procedimento paraas pequenascompras e prestacdo de servicos de pronto pagamento
ocorrera da seguinte forma:

[- Documento de formalizacdo de demanda, com data e assinatura do requisitante e justificativa
da necessidade da compra e do preco, nos termos do art, 23 da Lei Federal 14.133/2021.

I - O requisitante devera apresentar junto a solicitacdo de demanda, o valor e 0s documentos
que comprovem que o contratado esta:

a) regulamente inscrito no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa
Juridica (CNPJ);

b) regular perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do domicilio ou sede do licitante;
c) regular com a Seguridade Social e sobre o FGTS, demonstrando cumprimento dos encargos
sociais instituidos por lei;

d) regular perante a Justica do Trabalho;
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e) regular perante a Justica do Trabalho;
- com a autorizacdo da autoridade competente.

Art. 82 As contratacdes de que tratam essa Resolugdo nio exigem as formalidades da Lej ne
14.133/2021, tais como pareceres, instauracdo e instrucdo de processo, prévia publicacdo,
dentre outros, bastando Seroperacionalizada via sistema de compras, atendendo 3 Lej 4.320/64

Art. 92 O solicitante do Servico ou compra devers preencher o documento de formalizacdo de
demanda - DFD, de acordo com o art. 7¢, devendo ser eéncaminhada ao setor contabil para
dotacdo orcamentaria, controle interno para manifestagdo, presidente para autorizar e setor
contabil para a execugdo da nota de empenho, apés a compra ou servico, o solicitante devers
apresentar a prestacio de contas. (anexo 1)

para o cumprimento deste Regulamento, inclusive modelos para 3 contratagio.

disposicdes expressas da Lei Federal 14.133/2021, ora recepcionada integralmente.

Art. 13 Esta Resolucdo entra em vigor na data da sua publicacdo.
Sabdudia 29 de Abril de 2024,

)

Agnaldo Luciano Valderrama
idente Vice-Presidente

Leila Regina Pavezz
1° Secretario
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ANEXO |
FLUXOGRAMA PARA DESPESAS DE PRONTO PAGAMENTO

DA SOLICITACAO:
SOLICITANTE SETOR CONTABIL | [CONTROLE INTERNO
Preencher o Anexo || Informar Dotagio Emitir Manifestacgo
Orgamentéria

PRESIDENTE
Autorizar

SETOR CONTABIL

Seguir o processo de
execucdo da despesa
- Empenho

DA PRESTAGCAO DE CONTAS:

RESPONSAVEL

Preencher a
Prestagdo de
Contas e anexar

os documentos
comprobatdrios

CONTROLE INTERNO PRESIDENCIA

Emitir Manifestagio

Aprovar a Prestacdo
de Contas

| SETOR CONTABIL

TESOURARIA

Realizar os registros
devidos

Pagamento
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ANEXO 1[I
DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA - DFD

Comunicagdo Interna ne

Requer a compra/ou 2 prestacdo de servigo ...
apresentar a justificativa (informar a necessidade e que o Servico ou compra
deve garantir a continuidade do servico publico e que ha inviabilidade da
realizagdo de procedimento normal de licitacdo, dispensa ou

inexigibilidade).

Obs: O solicitante deve apresentar junto com a DFD, o valor do Servico ou da compra,
juntamente com os documentos conforme art. 72 da Resolucdo ne.... .
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CAMARA MUNICIPAL DE SABAUDIR
\‘

ANEXO 111
PRESTACAO DE CONTAS DA DESPESA DE PRONTO PAGAMENTO

Comunicacdo Interna N

Nome do Solicitante:
Cargo:

CPE:

Numero do Empenho:
Numero da liquidac3o:

Para: Controle Interno e Presidente

A despesa foi realizads na data de / /202,

com o fornecedor , {justificar o Servico ou compra) ne@
S

do documento fisca| , valor RS .
I e s

Sabdudia, de 2024

-_—

Assinatura do Solicitante

Obs: Juntar os comprovantes, Nota Fiscal, Recibo, etc....
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ANEXO Iv
MANIFESTACAO DO CONTROLE INTERNO

Comunicacdo Interna no

Atesto que o Servico ou compra foi efetivado, assim concluo pela legalidade

e exatiddo da Prestacao de contas, referente 3 Comunicacdo Interna ne

Sabaudia, de 2024

s e

Assinatura Controlador Interno

|ARA MUNICIPAL DE BABAUDIA
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ANEXO V
APROVACAO DO PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE SABAUDIA

Comunicacdo Interns ne

Aprovo a prestacdo de contas, referente a compra ou prestacdo do servico

conforme Comunicacdo Interna ) R » que seja enviado ao

setor contabil e da tesouraria para finalizar o procedimento para o

pagamento da empresa prestadora de servico ou da venda do produto.

Sabdudia, de 2024

_
Assinatura Presidente da Camara Municipal de Sabaudia
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COMISSAO DE JUSTICA E REDACAO

MATERIA - Projeto de lei do Legislativo n° 002/2024

SUMULA: ‘Regulamenta, no ambito da Cémara Municipal de Sabaudia, Estado do Parana,
‘os Servicos e Compras de Pequeno Valor de Pronto Pagamento nos termos do § 2° do art.
95 da Lein°® 14.133/2021”.

PARECER LEGISLATIVO Ne° 031/2024

O Projeto de Resolugao do Legislativo, encaminhado pela Mesa Diretora, tem por finalidade
regulamentar os Servicos e Compras de Pequeno Valor de Pronto Pagamento, de acordo
com os § 2° do art. 95, da Lei Federal n° 14.133/2021, uma vez que se faz necessério para

suprir necessidades basicas relacionadas no art. 3° do Projeto de Resolucdo 002/2024.

Observa-se que o Projeto de Resolugéo nado foge ao que esta disposto o art. 95 da Le;
Federal 14.133/2021, trazendo €m seus artigos as explicagbes necessarias para o
procedimento de pequenas compras ou prestagéo de servicos de pronto pagamento, bem
como a documentagéo exigida Para a regulamentagdo do processo. O art. 8° explica que
€sse procedimento ndo exige as formalidades da Lei 14.133/2021 e sua operacionalidade se
da pelo atendimento a Lei 4.320/64, em relacao a empenho, liquidacao e pagamento, mas

necessita de todo o processo descrito no artigo 7° do Projeto.

Assim observado, a Comissdo de Justica e Redacdo analisa que a Camara Municipal
necessita dessa regulamentacdo em Lej para suprir necessidades basicas de pronto

atendimento.

Assim, a Comissao de Justica e Redagao delibera favoravelmente pelo Projeto de Lei do
Resolugéo n° 602/2024 e encaminha-o para apreciacao pelo Plenario e aprovagao pelos
nobres edis.

Sala das Sessées, aos 30 dias do més de abril do ano de 2024

Lei a"Re-gﬁﬂia— vezzi

parecido de Souza Keliani de Aguiar Luz

esidente Secretaria Relatora
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COMISSAO DE FINANCAS E ORCAMENTOS

MATERIA — Projeto de lei do Legislativo n® 002/2024

SUMULA : "Regulamenta, no ambito da Camara Municipal de Sabaudia, Estado do Paran3,

‘0s Servigos e Compras de Pequeno Valor de Pronto Pagamento nos termos do § 2° do art.
95 da Lei n® 14.133/2021".

PARECER LEGISLATIVO N° 024/2024

O Projeto de Resolugdo n°002/2024 apresentado pela mesa Diretora da Camara Municipal
de Sabaudia, tem como objetivo regularizar “os Servicos e Compras de Pequeno Valor de
Pronto Pagamento nos termos do § 2° do art. 95 da Lei n° 14.133/2021”, para melhor

atendimento a necessidades basicas do trabalho e expediente interno.

De acordo com o Decreto Federal n° 11.871, de 29 de dezembro de 2023, que atualizou os
valores estabelecidos na Lej n° 14.133, de 1° de abril de 2021, para os Servicos
estabelecidos no projeto de Resolugdo n° 002/2024, hoje é de R$ 11.981,20 (onze mil,
novecentos e oitenta e um reais e vinte centavos), sendo que sera regularizado pelo
Executivo Federal, em 1° de janeiro, pelo indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo
Especial (IPCA-E), ou por indice que que venha substitui-lo, sendo vinculado o Poder

Executivo Municipal.

Para pagamento dos itens citados no art. 3°, o solicitante devera encaminhar preenchido
uma (DFD) documento de formalizagéo de demanda para o setor contabil para averiguagao
da dotagédo orgamentaria, bem como para o controle interno para averiguagao e ao

presidente para autorizacao da execucao do servigo.

Ha todo um processo a ser seguido de forma a nao deixar dlvidas sobre o procedimento.
sendo que a prestagdo de contas das despesas realizadas, apos passar pelos tramites
necessarios, devera ser disponibilizada no Portal de Transparéncia. Observa-se que ha
disponibilidade financeira para a execucao das comprar, seguindo critérios estabelecidos em
Lei.
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RESOLUCAO N2 025/2024

Regulamenta, no &mbito da Camara Municipal de
Sabaudia, Estado do Parana, “os Servigos e Compras
de Pequeno Valor de Pronto Pagamento nos termos
do § 22 do art. 95 da Lei n® 14.133/2021".

A Mesa Diretora da Cdmara Municipal de Sabdudia, nos usos de sua atribuicdo, conforme
art. 17, | do Regimento Interno, faz saber que a Cdmara Municipal de Sabaudia aprovou
a seguinte Resolug3o:

Art. 1¢ Esta Resolugdo dispde sobre o procedimento para pequenas compras e prestagdo de
servicos de pronto pagamento, valor n3o superiora RS 11.981,20 (onze mil novecentos e oitenta
€ um reais e vinte centavos), conforme dispde o0 § 22 do Art. 95 da Lei Federal ne 14.133, de 10
de abril de 2021, com valores atualizados pelo Decreto Federal n2 11.871, de 29 de dezembro
de 2023., no &mbito da Camara Municipal de Sab3udia.

Art. 22 As pequenas compras e a prestacdo de servigos de pronto pagamento referem-se ao
disposto no § 29 do art. 95 da Lei Federal n® 14.133/2021, sempre acompanhando a atualizagdo
do valor na lei federal.

Pardgrafo (nico. Nos termos do art. 182 da Lei n® 14.133/2021, o Poder Executivo Federal
atualizara, a cada dia 12 de janeiro, pelo indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo
Especial (IPCA-E) ou por indice que venha a substitui-lo, na qual vincularad o Poder Executivo
Municipal os novos patamares.

Art. 3° Para efeitos desta Resolugéo, serdo consideradas como pequenas compras ou prestacdo
de servicos de pronto pagamento, observado o limite estabelecido no Art. 12, as despesas que
nio possam subordinar-se ao procedimento normal de licitacdo, dispensa ou inexigibilidade, nos
Seguintes casos:

| — taxas bancdrias, judiciais e licenciamento do veiculo oficial, custas judiciais e extrajudiciais,
emolumentos, reproducBes de Documentos e publicagdes diversas, encadernacio de
documentos, registro de atas em cartorios;

Il - servicos postais, graficos, fotograficos, confecgdo de carimbos, confecgio de chaves e demais
servi¢os de chaveiro;

IV - aguisi¢do de certificado digital;

V - aquisigdo de gds de cozinha;

VI - materiais de manuteng3o elétrica, hidrdulica, ou de pequenos reparos eventuais;

VIl —troca de dleo e higienizacdo de veiculo oficial;

V - aquisicdo e/ou contratagdo decorrente de inexisténcia ou insuficiéncia eventual de material
de almoxarifado ou de servico, e desde que ndo exista procedimento licitatério ou contrato
vigente para o fornecimento do respectivo material ou servigo, desde que ndo se configure falta
de planejamento ou fracionamento da despesa, devendo ser plenamente justificada pelo
representante/requerente do setor;
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VI - outras despesas urgentes ou inadidveis, como conserto de utensilios domésticos, desde que
justificada a inviabilidade da realizagdo de procedimento normal de licitagdo, dispensa ou
inexigibilidade, precedidas de autorizacdo da autoridade competente.

§ 12 As despesas realizadas na forma prevista nesta Resolucdo, serdo precedidas de empenho

nas suas respectivas rubricas orcamentdria em conformidade com a Lei Federal n. 4320/64 e
suas alteragdes;

Art. 42 O procedimento para as pequenas compras e prestacdo de servicos de pronto pagamento
que demandem despesas que, pela essencialidade e necessidade de pronta resposta, ndo
possam ser submetidas ao processo normal de licitagdo, sera restrita s seguintes hipdteses:

| - atividades de garantia da continuidade do servigo publico e atividades subsidiarias;
Il - atividades ndo programadas de manutencio para permitir a continuidade do funcionamento
dos servigos publicos inclusive aquisicdo de materiais permanentes.

§ 12 O Regime Especial de Execucdo de que trata esta Resolugdo visa a garantir a eficacia do
servico publico e deverid observar 0s principios da contratacdo mais vantajosa e da
economicidade no dispéndio dos recursos financeiros.

§ 22 O solicitante devers demonstrar que ndo é possivel submeter a despesa ao processo normal
de aplicagdo, apresentando as devidas justificativas.

Art. 52 0 procedimento para as pequenas compras e prestacao de servicos de pronto pagamento
possui as seguintes especificidades:

| - 0 valor para cada procedimento fica limitado a disponibilidade orcamentdria decorrente da
Lei Or¢camentdria Anual, sem prejuizo da observancia dos procedimentos previstos para licitagdo
ou seu afastamento:;

II- A compra por mais de uma vez um mesmo objeto dentro do mesmo exercicio financeiro fica
vinculada a justificativa;

Art. 62 Verificada possivel irregularidade na compra ou prestacdo servigo de pronto pagamento,
o Controle Interno avaliard a necessidade de instauragdo de procedimento para apuragdo de
responsabilidade.

Art. 72 O procedimento para as pequenas compras e prestacdo de servigos de pronto pagamento
ocorrerd da seguinte forma:

I- Documento de formalizacdo de demanda, com data e assinatura do requisitante e justificativa
da necessidade da compra e do prego, nos termos do art. 23 da Lej Federal 14.133/2021.

I - O requisitante devers apresentar junto a solicitagdo de demanda, o valor e 0s documentos
que comprovem que o0 contratado esta:

a) regulamente inscrito no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa
Juridica (CNPJ);

b) regular perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do domicilio ou sede do licitante;
c) regular com a Seguridade Social e sobre o FGTS, demonstrando cumprimento dos encargos
sociais instituidos por lei;

d) regular perante a Justica do Trabalho;
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Il -com 3 autorizacdo da autoridade competente.

Art. 82 As contratacées de que tratam essa Resolugdo nio exigem as formalidades da Lei ne
14.133/2021, tais COmo pareceres, instauracdo e instrucdo de processo, prévia publicacdo,
dentre outros, bastando ser Operacionalizada via sistema de compras, atendendo a Leij 4.320/64
em relacdo 3 Empenho, Liquidacdo e Pagamento, depois de atendidos os requisitos do Art. 72,

Art. 92 O solicitante do Servico ou compra devers preencher o documento de formalizagdo de
demanda - DFD, de acordo com 0 art. 72, devendo ser encaminhada ao setor contabil para

disposicBes EXpressas da Lei Federal 14.133/2021, ora recepcionada integralmente.

Art. 13 FEsta Resolucdo entra em vigor na data da sua publicac3o.

Sabdudia 02 de maio de 2024,
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ANEXO |
FLUXOGRAMA PARA DESPESAS DE PRONTO PAGAMENTO

DA SOLICITACAO:
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ANEXO I
DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA - DFD

Comunicacdo Interna ne

Requer a compra/ou a prestagdo de servico
apresentar a justificativa (informar a necessidade e que o servigo ou compra
deve garantir a continuidade do servigo publico e que ha inviabilidade da
realizagdo de procedimento normal de licitagdo, dispensa ou

inexigibilidade).

Obs: O solicitante deve apresentar junto com a DFD, o valor do servigo ou da compra,
juntamente com os documentos conforme art, 72 da Resolucgdo ne......
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ANEXO Iii
PRESTACAO DE CONTAS DA DESPESA DE PRONTO PAGAMENTO

Comunicacdo Interna N2

Nome do Solicitante: -
Cargo: '
CRE:

Numero do Empenho:
Data da liquidacéo:

Para: Controle Interno e Presidente

A despesa foi realizada na data de / /202,

com o fornecedor , (justificar o servigo ou compra) ne

do documento fiscal , valor RS

Sabaudia, de 2024

Assinatura do Solicitante

Obs Juntar os comprovantes, Nota Fiscal, Recibo, etc....
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ANEXO IV
MANIFESTAGAO DO CONTROLE INTERNO

Comunicacdo Interna no

Atesto que o servigo ou compra foi efetivado, assim concluo pela legalidade

e exatiddo da prestacdo de contas, referente 3 Comunicagdo Interna no

Sabaudia, de 2024

Assinatura Controlador Interno
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ANEXO V
APROVACAO DO PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE SABAUDIA

Comunicacdo Interna n®

AProvo a prestacio de contas, referente a compra ou prestagao do servico

conforme Comunicacdo Interna n® ... , que seja enviado ao

setor contabil e da tesouraria para finalizar o procedimento para o

pagamento da empresa prestadora de servico ou da venda do produto.

Sabaudia, de 2024

Assinatura Presidente da CAmara Municipal de Sabaudia
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RESOLUGAO N2 025/2024

Regulamenta, no 4mbito da Camara Municipal de
Sabdudia, Estado do Parans, “os Servicos e Compras
de Pequeno Valor de Pronto Pagamento nos termos
do § 22doart. 95 da Lei ne 14.133/2021”,

A Mesa Diretora da Camara Municipal de Sabdudia, nos usos de sua atribuicdo, conforme
art. 17, | do Regimento Interno, faz saber que a Cdmara Municipal de Sabdudia aprovou
a seguinte Resolugdo:

Art. 19 Esta Resolucio dispbe sobre o procedimento para pequenas compras e prestacdo de
servicos de pronto Pagamento, valor ndo superior a RS 11.981,20 (onze mil novecentos e oitenta
€ um reajs e vinte centavos), conforme dispde 0 § 29 do Art, 95 da Lei Federal ne 14,133, de 10
de abril de 2021, com valores atualizados pelo Decreto Federal ne 11.871, de 29 de dezembro
de 2023., no dmbito da Cimara Municipal de Sabaudia.

Art. 29 As pequenas compras e a prestagdo de servicos de pronto pagamento referem-se ao
disposto no § 22 do art. 95 da Lei Federa| ne 14.133/2021, sempre acompanhando a atualizacdo
do valer na lei federal.

Pardgrafo dnico. Nos termos do art, 182 da Lej ne 14.133/2021, o Poder Executivo Federal
atualizard, a cada dia 1° de janeira, pelo Indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo
Especial (IPCA-E) ou por indice que venha a substitui-lo, na qual vinculars o Peder Executivo
Municipal os novos patamares.

Art. 3° Para efeitos desta Resolugéo, serdo consideradas como pequenas compras ou prestacdo
de servigos de pronto pagamento, observado o limite estabelecido no Art, 1¢, as despesas que
ndo possam subordinar-se ao procedimento normal de licitagdo, dispensa ou inexigibilidade, nos
seguintes casos:

| — taxas bancarias, judiciais e licenciamento do veiculo oficial, custas judiciais e extrajudiciais,
emolumentos, reprodugdes de Documentos e publicagbes diversas, encadernacio de
documentos, registro de atas em cartérios;

Il - servigos postais, gréficos, fotograficos, confecgdo de carimbas, confeccdo de chaves e demajs
servicos de chaveiro;

IV - aquisi¢do de certificado digital;

V- aquisicdo de gas de cozinha;

VI - materiais de manutencio elétrica, hidrdulica, ou de pequenos reparos eventuais;

Vil - troca de dleo e higienizacio de veiculo oficial;

V - aquisicdo e/ou contratacio decorrente de inexisténcia ou insuficiéncia eventual de material
de almoxarifado ou de servico, e desde gue ndo exista procedimento licitatdrio ou contrato
vigente para o fornecimento do respectivo material ou servico, desde que ngg se configure falia
de plangjamento ou fracionamento da despesa, devendo ser plenamente justificada pelo
fepresentante/requerente do setor:
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VIl - outras despesas urgentes ou inadidveis, como conserto de utensilios domeésticos, desde que
justificada a inviabilidade da realizagdo de procedimento normal de licitagdo, dispensa ou
inexigibilidade, precedidas de autorizagdo da autoridade competente,

§ 12 As despesas realizadas na forma prevista nesta Resolugdo, serdo precedidas de empenho
nas suas respectivas rubricas orgamentdria em conformidade com a Lei Federal n. 4320/64 e
suas alteragbes;

Art. 42 0 procedimento para as Pequenas compras e prestacdo de servigos de pronto pagamento
que demandem despesas que, pela essencizlidade e necessidade de pronta resposta, ndo
possam ser submetidas ao processo normal de licitacdo, sera restrita as seguintes hipdteses:

I- atividades de garantia da continuidade do servigo publico e atividades subsididrias;
I~ atividades ndo programadas de manutengdo para permitir a continuidade do funcionamento
dos servicos publicos inclusive aquisicio de materiais permanentes.

§ 1970 Regime Especial de Execucdo de que trata esta Resolucdo visa a garantir a eficicia do
SErVICo pdblico e deverd observar 05 principios da contratagio mais vantajosa e da
ecanomicidade no dispéndic dos recursos financeiros.

§ 22 O solicitante devera demonstrar que ndo é possivel submeter a despesa ao processo normal
de aplicacdo, apresentando as devidas justificativas.

Art. 52 0 procedimento para as pequenas compras e prestacdo de servicos de pronto pagsmento
possui as seguintes especificidades:

!~ o valor para cada procedimento fica limitado a disponibilidade orgamentaria decorrente da
Lei Orcamentaria Anual, sem prejuizo da observdncia dos procedimentos previstos para licitagdo
ou seu afastamento;

Il - A compra por mais de uma vez um mesmo chjeto dentro do mesmo exercicio financeiro fica
vinculada & justificativa;

Art. 62 Verificada possivel irregularidade na compra ou prestacio servico de pronto pegamenta,
o Controle interno avaliara a necessidade de instauragdo de procedimento para apuracio de
responsabilidade.

Art. 7¢O procedimento para as pequenas compras e prestagio de servigos de pronto pagamento
ocorrera da seguinte forma:

I- Documento de formalizagdo de demanda, com data e assinatura do requisitante e justificativa
da necessidade da compra e do preco, nos termos do art. 23 da Lei Federal 14.133/2021.

Il - O requisitante devers apresentar junto a solicitagdo de demanda, o valor e os decumentos
que comprovem que o contratado estd:

a) regulamente inscrito no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa
Juridica (CNPJ);

bl regular perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do domicilio ou sede do licitante;
¢) rfegular com a Seguridade Sacial e sobre o FGTS, demonstrando cumprimento dos encargos
saciais instituidos por lei;

d) regular perante a Justica do Trabalho;
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ANEXO |
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%%g; GAMARA MUNICIPAL DE SABAUDIA

ANEXO 1l
PRESTAGAO DE CONTAS DA DESPESA DE PRONTO PAGAMENTO
Comunicagdo Interna N2

Nome do Solicitante: -
Cargo:

CPF;

Numero do Empenho:
Data da liguidacio:

Para: Controle Interno e Presidente

A despesa foi realizada na data de_ [ f202_
corn o fornecedor . (justificar o servico ou compra) n®

do documento fiscal , valor RS

Sabdudia, de 2024

Assinatura do Solicitante

Chs Juntar os comprovantes, Nota Fiscal, Recibo, etc....
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